MUNICIPIO DE MEDIANEIRA

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Instrugcdo Normativa n.° 01, de 21 de janeiro de 2013.

Dispbe sobre os procedimentos e atribuicdes no
ambito da Procuradoria Geral do Municipio de

Medianeira — PR, e da outras providéncias.

O Procurador Geral do Municipio de Medianeira, no uso de suas atribuicfes,
com fulcro no inciso I, do art. 7° da Lei Complementar 001/2011 c/c Paragrafo

Unico do mesmo artigo;
Considerando as atribuicbes da Procuradoria Geral do Municipio;

Considerando a necessidade de uniformizagéo de procedimentos no ambito da

Procuradoria do Municipio;

Considerando a necessidade de delegacdo de competéncias, tornando a
administracdo publica mais eficiente, sem prescindir dos demais principios

insertos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal,

Resolve baixar a presente Instrucdo Normativa sobre procedimentos a serem
observados pelos advogados e procuradores do Municipio, designando

servidores para atribuicbes especificas e comuns, nos termos que segue:

Art. 1°. Fica designada, com fulcro no art. 8°, lll, VI e VII da Lei Complementar
001/2011, a Procuradora Juliane Mayer Grigoleto, para representar o Municipio
judicial e extrajudicialmente, exercendo as atividades de advocacia, consultoria
e assessoramento, especificamente nas areas de Licitacbes, Contratos e

Recursos Humanos.



Art. 2°. Fica designada, com fulcro no art. 9°, II, IV e VII da Lei Complementar
001/2011, a advogada Stella Cristina Brandenburg, , para representar o
Municipio judicial e extrajudicialmente, exercendo as atividades de advocacia,
consultoria e assessoramento, especificamente nas areas de Execucéo Fiscal,
atuacdo junto a Justica do Trabalho, acompanhamento, organizacdo, e

observancia dos pagamentos de Precatérios e Requisi¢cdes de Pequeno Valor.

Art. 3°. Fica designado, com fulcro no art. 99 II, IV e VII da Lei Complementar
001/2011, o advogado Sérgio Augusto Mitmann, para representar o Municipio
judicial e extrajudicialmente, exercendo as atividades de advocacia, consultoria
e assessoramento, especificamente em legistica, acées Civeis, atuacdo junto
ao Tribunal de Contas, Ministério Publico Estadual, Federal e do Trabalho, bem

como acompanhamento de eventuais acfes judiciais correlatas.

Art. 4° Os expedientes ndo previstos nos artigos anteriores sdo de
responsabilidade comum, os quais serao distribuidos aos servidores em ordem

cronoldgica de apresentacao.

Paragrafo Primeiro. Poderdo ainda ser delegadas outras atribuicbes aos
servidores, no intuito de preservar o interesse publico e a eficacia da

administracao.

Art. 5° Compete aos servidores a observancia e cumprimento de prazos

administrativos e judiciais no ambito de suas atribuicdes.

Art. 6°. Compete aos servidores, no ambito de suas competéncias, o dever de
prestar informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, bem como autorizar ou conceder o acesso imediato a informacéo

disponivel nos termos da lei.

Art. 7°. Os servidores devem obedecer a seguinte escala de trabalho:
Stela Cristina Brandenburg: segunda a sexta - 13h00 as 17h00;
Sérgio Augusto Mitmann: segunda a sexta 13h00 as 17h00;

Juliane Mayer Grigoleto: segunda a sexta 8h00 as 12h00.

Paragrafo unico. A necessidade de cumprimento de jornada de trabalho em
horério diverso, obedecido ao interesse publico, deverd ser previamente

justificada.



Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéo,

revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Medianeira — PR, 21 de janeiro de 2013.
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